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Proceso

Planificacién e desenvolvemento do ensino.

Historico de evolucions

MOTIVO DAS PRINCIPAIS

INDICE DATA ELABORACION .
MODIFICACIONS

; ) Creacion do procedemento PC10 «Xestion e
00 15/05/2008 Area de Calidade revisién das practicas externas integradas no
plan de estudos» (documentacién marco).

Intervalo de modificaciéns realizadas polos
centros baseadas fundamentalmente nas
recomendacions establecidas nos informes de
avaliacion dos sistemas de calidade, remitidos
desde a ACSUG.

01-03 2008-2011 Comisions de garantia
de calidade dos centros

Evolucién completa do procedemento: nova
codificacion, trama de redaccion e estrutura;

Raquel Gandon e José .
. - novos contidos.
04 24/04/2013 Miguel Dorribo (Area
de Apoio a Docencia e Modificacién do titulo e do cédigo: pasa a DO-
Calidade) 0201 P1 «Xestion das practicas académicas
externas».
Actualizacién do procedemento para a sia
05 05,/12,/2024 Area de Calidade adaptacién a nova normativa (RD 822/2021,

RDD 640/2021 e LOSU) e ao Regulamento da
Universidade de Vigo.
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UniversidagaVigo



Procedemento de xestion das practicas académicas externas DO-0204 Paxina 3 de 10

Indice

| 0] =3 € ) G4 O I PP 4
| N 07N\ [ O ) PP 4
|0 D 2 3 S A\ [ O s O T P 4
IV DESENVOLVEMENTO ...ttt ittt e et e et e ettt et e e e 7
A\ D% €O 1 T PP 10

Area de Calidade

UniversidagaVigo



Procedemento de xestion das practicas académicas externas DO-0204 Paxina 4 de 10

I OBXECTO

Establecer a metodoloxia para xestionar as prdacticas académicas externas curriculares e
extracurriculares do estudantado da Universidade de Vigo, asi como garantir a sua planificacion e o

desenvolvemento axeitado.

IT ALCANCE

O alcance deste procedemento esténdese as practicas académicas externas curriculares e
extracurriculares realizadas na Universidade de Vigo (en dependencias ou servizos non destinados a
actividade docente) ou en entidades colaboradoras, no ambito nacional e internacional, tanto en

titulacions oficiais e titulos propios da Universidade de Vigo.

Quedan excluidas deste procedemento as practicas de campo e outras actividades practicas de
materias recollidas nos plans de estudo, ainda cando se realicen foéra dos centros, as practicas externas
realizadas no estranxeiro ao abeiro de programas de intercambio e as estadias en entidades

colaboradoras para realizar traballos de fin de grao e traballos de fin de master.

IIT REFERENCIAS

I1.1. Normas

A lexislacion e a normativa xeral que afecta ao SGC dos centros esta descrita no Manual de calidade. A

lexislacion que non estd no Manual € a seguinte:

Lexislacion

e Lei Organica 2/2023, de 22 de marzo, do Sistema Universitario.

e Real decreto 640/2021, do 27 de xullo, de creacién reconecemento e autorizacién de

universidades e centros universitarios e acreditacion institucional de centros universitarios.

o Tei6/2013, do 13 de xuno, do Sistema Universitario de Galicia.

Area de Calidade
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e Real Decreto 592/2014, de 11 de xullo, polo que se regulan as practicas académicas externas do

estudantado universitario.

e Real Decreto 1791/2010, de 30 de decembro, polo que se aproba o Estatuto do Estudante

Universitario.

e Real decreto-lei 2/2023, do 16 de marzo, de medidas urxentes para a ampliaciéon de dereitos dos
pensionistas, a reducion da fenda de xénero e o establecemento dun novo marco de sostibilidade

do sistema publico de pensions.
Outros documentos de referencia:

e Universidade de Vigo:

o Regulamento de practicas académicas externas do estudantado da Universidade de Vigo,
aprobado en consello de goberno do 29 de abril de 2021 e modificado no consello de goberno
do 22 de novembro de 2023.

o Regulamento de estudantes da Universidade de Vigo aprobado polo Claustro Universitario o
13 de abril de 2021.

o Instrucions para o desenvolvemento do regulamento das practicas académicas externas na
Universidade de Vigo.

o Instrucion sobre o nomeamento de titores de practicas académicas externas extracurriculares

o Resolucion reitoral, do 21 de novembro de 2023, que establece o réxime de inclusiéon na
Seguridade Social e cotizacion do alumnado da Uvigo que realice practicas académicas

externas.

I11.2. Definicions

e Pricticas académicas externas: Constitien unha actividade de natureza formativa realizada polo
estudantado universitario e supervisada polas universidades, cuxo obxectivo € permitir a0 mesmo
aplicar e complementar os conecementos adquiridos na stia formacion académica, favorecendo a
adquisicion de competencias que os preparen para o exercicio de actividades profesionais,
faciliten a sia empregabilidade e fomenten a stia capacidade de emprendemento (RD 822/2021

de 28 de setembro).

e Pricticas académicas externas curriculares: Constitien unhas actividades académicas integradas

nun plan de estudos con caracter obrigatorio ou optativo. O tratamento destas practicas € como

Area de Calidade
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o de calquera materia: disporan dunha guia docente e a sia duracion ten relacion directa co seu

namero de créditos. A xestion destas practicas realizase polos centros docentes.

e Practicas académicas externas extracurriculares: Constitien unha serie de actividades
académicas co mesmo fin que as practicas externas curriculares pero non se inclien no plan de
estudos, tenen caracter completamente voluntario, e deberan ter unha duraciéon minima de 6
ECTS ou 150 horas. No caso do estudantado de grao, a superacion do 50% dos créditos da

titulacion € un requisito para a sua realizacion. A xestion destas practicas realizase pola FUVI.

e Proxecto formativo: Documento no que se concreta a realizacion de cada practica académica
externa e no que se deberan fixar os obxectivos educativos e as actividades que se desenvolveran

(RD 592/2014, do 11 de xullo).

e Convenio de Cooperacién Educativa: Documento que establece o marco regulador das relacions
entre o/a estudante, a entidade colaboradora, a Universidade de Vigo e, no seu caso, a entidade
encargada da xestion das practicas extracurriculares, na realizacion das practicas externas. A
Universidade de Vigo debera subscribir este convenio coas entidades colaboradoras antes da

realizacion das practicas externas.

e Regulamento propio de ordenamento das practicas académicas externas curriculares do
centro: Documento elaborado polos centros docentes ou polas comisions académicas dos masters
e aprobado pola xunta de centro, no que se definen as responsabilidades para aprobar os contidos
do proxecto formativo, o procedemento de oferta e difusion das practicas, o procedemento de
eleccion e de adxudicacion das practicas e do profesorado titor académico e os procesos para a

realizacion dos informes e da memoria final e para a avaliacion e cualificacion.
II1.3.  Abreviaturas e siglas

- ACSUG: Axencia para a Calidade do Sistema Universitario de Galicia.
- AEE: Area de Emprego e Emprendemento.

- ECTS: European Credit Transfer System (Crédito Europeo.

- FUVI: Fundacion Universidade de Vigo.

- PDI: Persoal Docente e Investigador.

- PTXAS: Persoal Técnico de Xestion de Administracion e Servizos.

- SET: Suplemento Europeo ao Titulos.

- SGC: Sistema de garantia de calidade.

Area de Calidade

UniversidagaVigo
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IV DESENVOLVEMENTO

IV.1. Finalidade do proceso

Garantir o desenvolvemento axeitado das practicas académicas externas de forma que:

e Contribuan a formacion integral do estudantado ao completar a sia aprendizaxe teorica e practica.

e Faciliten o conecemento da metodoloxia de traballo adecuada a realidade profesional en que o
estudantado debera operar, contrastando e aplicando os conecementos adquiridos.

e Favorezan o desenvolvemento de competencias técnicas, metodoloxicas, persoais e participativas.

e Obtenan unha experiencia practica que facilite a inserciéon no mercado de traballo e mellore a
stia empregabilidade futura.

e Favorezan os valores da innovacion, a creatividade e o emprendemento.
IV.2.  Responsable do proceso

e Coordinador/a de practicas externas do centro.
IV.3. Indicadores

Para a medicion dos resultados asociados a este procedemento terase en conta o panel de indicadores

centralizado segundo o establecido no procedemento “DE-02 Seguimento e Medicion”.

A descricion e o modo de calculo destes indicadores estan definidos no catalogo de indicadores,

disponible no portal de transparencia da Universidade de Vigo.

Area de Calidade
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IV.4.  Diagrama de fluxo

A) PRACTICAS EXTERNAS CURRICULARES

) Area de
Coordinador/a Entidade Emprego e Persoas

Entrada de practicas titoras Estudantes Saida Comentarios
colaboradora Emprende- .
do centro académicas
mento
N 10-20

Regulamento - . 10 . Os Convenios de Cooperacion Educativa
de practicas > Promocién de Convenios de seran promovidos pola AEE, pola FUVI ou
externas da Cooperacién Educativa polas coordinaciéns de practicas dos

Uvigo centros.

No caso que unha entidade estea interesada
en acoller estudantes en practicas, debera

20 pofierse en contacto coa coordinacion das
AN 1 Xestién da sinatura préacticas do centro.
Instruccion . do convenio

parao desen-
| nto d
v::e\éeumezmo 30 Convenio de 30-40
. 5 P  Cooperacion Na Uvigo hai 4 modelos de Convenios de
Sinatura do Convenio Educativa Cooperacion Educativa:
- Modelo Nacional.

- Modelo Intemacional .
\ﬂ __|-Acordo Interno.
- Modelode Convenio Interuniversitario.
Anexo | Tamén sera necesario para a formalizacion

Condicions da || 45 convenio a sinatura destes anexos:
40 practica - Anexo |. Condiciéns da practica.

- Anexo lI. Declaracion responsable da
entidade colaboradora.

4

Cumprimentacion da documentacion

Anexo Il

N Declaracion No caso que a entidade colaboradora

77| responsable da || propofia un modelo propio de convenio, este
entidade sera tramitado pola AEE como convenio

— especifico, e antes de asinalo debera contar
cun informe favorable do Servizo de
Asesoria Xuridica e, de sero caso, de
Regulamento 50 Control Interno.
do centro de
xestién das
practicas
externas

Ofertadas practicas externas 50
curriculares

O Centro encérgase da programacion da

oferta das précticas externas curriculares.

60

A persoatitora académica serd un/unha
60 70

docente da Uvigo, con preferencia do centro
en que estea matriculado/a o/a estudante; en
Designacion das Designacion das todo caso, sera afin atitulacion a que se
persoas titoras persoas titoras vincula a practica.
académicas externas
70

A persoatitora externa, pertencente &

entidade colaboradora, debera estar
vinculada con ela e contar con experiencia

A 4 profesional e cos coflecementos necesarios
e, agas que a practica se desenvolvade
80 forma telematica, debera estar destinada no
Difusion da oferta das practicas ¢ centro de traballo onde se realicen as
practicas.
Unhapersoa non podera ser titora
90 académica e fitora extema.
Presentacion da
solicitude para a 90
¢ realizacion das O estudantado solicitante debera estar
i practicas R1 DO-0204 matriculado na materia vinculada segundo o
100 Listaxe das plan de estudos.
Regulamento Adxudicacion das entidades para | | O estudantado podera recofiecer as
do centro de —P practicas ao P a realizacion practicas a partir da sta experiencia laboral
xestion das estudantado de practicas ou profesional.
practicas solicitante externas
externas 100
O procedemento de eleccion ede
i \ 4 adxudicacién de practicas estara definido no
regulamento propio de cada centro.
110
Cc);nn;e)rx;r:lilso ; Aceptacion da O centro cor'nunicf'aré ao estudantado e, de
el seleccion ser o caso, as entldades' co_laborgt}oras os
procedemento para asta inclusion no
estudante i . "
réxime xeral de Seguridade Social.
4 Tras a adxudicacion realizarase unha listaxe
N\ coas entidades e o nimero de estudantado
120 que realiza as practicas nas entidades.
Informes Realizacion das
finais dos practicas externas
titores e do/a curriculares
estudante A 4
130

Avaliacion das |
practicas externas
curriculares

Para avaliar e cualificar as practicas,
curriculares o/a titor/a académico/a cubrira o
informe de valoracién final e terd en contao
informe do/a titor/a na empresa colaboradora
e amemoria elaborada por cada estudante

Guia Docente ; s
da materia As guias docentes reflectiran o
procedemento de avaliacion e de

@ cualfficacion.

Cualificacion das
préacticas

;

Area de Calidade
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Comentarios

10-20

Os Convenios de Cooperacion Educativa
seran ser promovidos pola AEE, pola FUVI
ou polas persoas coordinadoras de
practicas dos centros.

No caso de que unhaentidade estea
interesada en acollerao estudantado en
practicas, debera pofierse en contacto coa
FUVI.

30

Na Uvigo hai 4 modelos de Convenios de
Cooperacion Educativa:

- Modelo Nacional.

- Modelo Intemacional.

- Acordo Interno.

- Modelode Convenio Interuniversitario.
Tamén sera necesario para a
formalizacion do convenio asinatura
destes anexos:

- Anexo |. Condiciéns da practica.

- Anexo ll. Declaracion responsable da
entidade colaboradora.

- Anexo lll. Compromiso do/a estudante.

No caso que a entidade colaboradora
propofia un modelo propio de convenio,
este debera ser tramitado pola AEE como
convenio especifico, e antes de asinalo
debera contar cun informe favorable do
Servizo de Asesoria Xuridica e, de sero
caso, de Control Interno.

A FUVI encargase da realizacion das
convocatorias publicas das practicas
externas extracurriculares.

60

A persoatitora académica serd un/unha
docente da Uvigo, con preferenciado
centro en que estea matriculado/a o/a
estudante; en todo caso, sera afin &
titulacion & que se vincula a préctica.

70

A persoa titora externa, pertencente &
entidade colaboradora, debera estar
vinculada con ela e contar con experiencia
profesional e cos cofiecementos
necesarios e, agas que a practica se
desenvolva de forma telemética, debera
estar destinada no centro de traballo onde
se realicen as préacticas.

Unhapersoa non podera ser titora
académica e titora extema.

80

Na difusiéon das practicas, se recollera, na
medidado posible, a entidade
colaboradora, a duracion, as datas de
comezo e fin, a modalidade e o plan
formativo.

920

O estudantado solicitante debera ter
superado polo menos o0 50% dos créditos
da statitulacion.

No caso dos méasters, non se terd en conta
os créditos dos traballos de fin de master.

A preseleccion realizase co finde
supervisar o cumprimento dos requisitos
para a realizacion das practicas.

110

A listaxe terd as entidades xunto co
numero de estudantado que realiza as
practicas

140

Para avaliar e cualificar as practicas, o
titor/a académico/a cubriré o informe de
valoracion final e terd en conta o informe
do/a titor/a na entidade colaboradora, e a
memoria elaborada por cada estudante.
Poderan recofiecerse as practicas como
unha materia se o/a estudante asi o
solicita e a caracteristicas da practica se
axustan ao establecido noplan de
estudos, paraa sua inclusién no
expediente académico.

UniversidageaVigo
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V ANEXOS

Documentos

Non hai documentos asociados a este procedemento.

Rexistros

Identificacién do rexistro Responsable da
~ Soporte = Lugar de . .
g . .l . . . custodia Duracion
Codigo Denominacion . orixinal @ arquivo .
(6rgano/posto)
Listaxe das entidade
R1 DO-0204 lara); eai' acion deS Electrénico Aplicacién Coordinador/a de 6 anos
- I 1ZaC1 1
P L. do SGC Practicas do Centro
practicas externas
Area de Calidade

UniversidagaVigo
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